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Mandantenaufnahmebogen 

Ich bitte Sie, mir für eine reibungslose Mandatsbearbeitung die nachfolgenden Fragen zu be-
antworten. Die Vertraulichkeit der persönlichen Angaben ist durch die anwaltliche Verschwie-
genheitspflicht geschützt. 

 

1.) Mandant(en) 

Bitte tragen Sie hier ein, wen ich konkret anwaltlich vertreten soll: 

Mandant / Mandantin 1  

Name 

 

Vorname 

 

Geburtsname 

 

Geburtsdatum 

 

Geburtsort 

 

Straße: 

 

PLZ/Ort 

 

Telefon 

 

E-Mail-Adresse 

 

 

 

Mandant / Mandantin 2  

Name 

 

Vorname 

 

Geburtsname 

 

Geburtsdatum 

 

Geburtsort 

 

Straße: 

 

PLZ/Ort 

 

Telefon 

 

E-Mail-Adresse 
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2.) Worum geht’s? 

Sie wenden sich gegen eine behördliche Entscheidung (z.B. einen Verwaltungsakt)? Dann 
tragen Sie diese hier ein. Das Schreiben / den Verwaltungsakt o.ä. fügen Sie bitte als Anlage 
bei. 

Entscheidung / Maß-
nahme / Schreiben […] 

vom Aktenzeichen Behörde 

 

 

 

   

Gerne können Sie hier auch schon kurz umschreiben, worum es Ihnen geht. Sie können sich 
kurzfassen (z.B. „Ich möchte gegen meine beamtenrechtliche Beurteilung vom … [oder] die 
Ablehnung vom … der beantragten Baugenehmigung klagen [oder] ich benötige eine rechtli-
che Beratung, welchen Nutzungseinschränkungen mein Grundstück im Naturschutzgebiet 
unterliegt“. Ihre Ausführungen hier dienen der Vorbereitung unseres Gesprächs.  

Selbstverständlich besprechen wir persönlich und detailliert Ihr Anliegen!  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.) Ggf. weitere Beteiligte  

Sind weitere Personen oder Institutionen in Ihrer Angelegenheit involviert? Je nach Rechts-
gebiet können dies z.B. weitere Behörden, betroffene Nachbarn, Zeugen, oder beamten-
rechtliche Konkurrenten sein. Dann tragen Sie diese hier bitte ein. 

Beteiligte Anschrift Ansprechpartner/in 
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4.) Rechtsschutzversicherung 

Bitte geben Sie die Kontaktdaten Ihrer Rechtsschutzversicherung an. Haben Sie bereits eine 
Deckungszusage vorliegen, fügen Sie diese bitte als Anlage bei. 

Versicherungsgesellschaft Anschrift Versicherungs-Nr. 

 

 

  

Wichtiger Hinweis: 

Teilweise besteht auch ein erheblicher Zeitdruck für ein rechtliches Tätigwerden, sodass die 
Einholung einer Deckungszusage dann ggf. nicht rechtzeitig möglich. Dies entbindet Sie 
nicht von der Verpflichtung zur Zahlung der durch die Mandatierung anfallenden Kos-
ten. Gleiches gilt, soweit die Rechtsschutzversicherung eine Kostenübernahme ablehnt. 

 

5.) Elektronische Kommunikation 

Einverständniserklärung zur unverschlüsselten Kommunikation und Übersendung von Un-
terlagen per E-Mail 

Ich / Wir erkläre/n mich/uns damit einverstanden, dass mir/uns Unterlagen (Schreiben, 
Schriftsätze, Verfügungen, Protokolle, Urteile etc.) im Zusammenhang mit von mir/uns erteil-
ten Mandaten per E-Mail übersandt werden. 

Meine hierfür zu verwendende E-Mail-Adresse lautet: X___________________ 

 

Mir ist bekannt und ich bin damit einverstanden, dass diese E-Mails unverschlüsselt und 
ohne besondere Sicherungsmaßnahmen an mich/uns versandt werden. 

Ich/Wir kann/können mein/unser Einverständnis zur unverschlüsselten Übersendung von Un-
terlagen per E-Mail jederzeit schriftlich oder per E-Mail an kanzlei@recht-conradi.de widerru-
fen. 

X_______________________ X__________________________________ 

  Ort/Datum     Unterschrift des/der Mandanten 

 


